
三豊市の公文書等の管理について

◎現用文書の管理について

（１）平成３０年度の取組

  【文書の引継作業】

６月～７月     平成２８年度作成文書の引継ぎ

【文書溶解処理①】

７月２７日・３１日 市文書の保存年限満了文書の廃棄（溶解処理）

継続又は文書館への移管 

  【文書管理点検】

１１月１２日～１１月１６日

文書管理点検（本庁舎：クロスチェック・出先：総務課）

   １月２９日 文書管理点検報告会

【文書溶解処理②】

   ３月２６日・２８日 機密文書の廃棄（溶解処理）

（２）平成３０年度のファイル件数

   ファイル件数 ２１，１９０件（暦年３４５件・会計２０，８４５件） 

（前年度比 １.６％増）

◎文書の電子化について

（１）三豊市文書電子化試行要領の制定（令和元年９月２日施行）

（２）三豊市中間書庫運用管理要領の制定（令和元年９月２日施行）

（３）三豊市行政文書管理規程の改正（令和元年９月１日施行・一部令和２年４月１日施行）
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